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ОКПО 41380670, ОГРН 1025403870062, ИНН 5409109165, КПП 540901001 

____________________________________________________________________________ 

 

 
ПРИКАЗ 

01.09.2026 г. 

 
№ 25-од 

 
Об утверждении Порядка приема  

на обучение по дополнительным  

общеразвивающим программам  

в области искусств 

 

1. В соответствии с частью 5 статьи 55 Федерального закона от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» п р и к а з ы в а ю: 

Утвердить прилагаемый Порядок приема на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств (приложение 1); 

2. Признать утратившим силу Приказ № 05-од от 01.04.2025 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам в области искусств»; 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 

 

И.о. директора К.Н. Чеботарева  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://dshi4-nsk.ru/
mailto:music-4@mail.ru


Положение 1 

К приказу МБУДО ДШИ № 4 

от «01» сентября 2026 г. № 25-од 

 
ПОРЯДОК 

приема на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в области искусств 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Настоящий порядок регламентирует правила приема на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам в муниципальное бюджетное 

учреждение дополнительного образования города Новосибирска «Детская школа 

искусств № 4» (далее – учреждение). 

1.2. К освоению дополнительных общеразвивающих программ допускаются 

любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не 

обусловлено спецификой реализуемой дополнительной общеразвивающей 

программы. 

1.3. Возраст поступающих устанавливается дополнительной 

общеразвивающей программой. 

1.4. При поступлении возраст определяется на 1 сентября. 

1.5. Прием поступающих осуществляется на платное или бесплатное 

обучение (при наличии мест). 

1.6. Количество мест на обучение по каждой дополнительной 

общеразвивающей программе в соответствующем учебном году устанавливается 

планом приема, утверждаемом приказом учреждения. 

1.7. Прием на обучение несовершеннолетних обучающихся, не имеющих 

основного общего образования, осуществляется по заявлению их родителей 

(законных представителей), иных поступающих – по их личному заявлению. 

1.8. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, 

подаются одним из следующих способов: 

лично в учреждение; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

учреждения. 

1.9. Прием заявлений осуществляется с 15 апреля до момента 

комплектования объединений, если иное не установлено законодательством. В 

отдельные объединения прием заявлений может осуществляться в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест. 

1.10. В заявлении о приеме на обучение указываются следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего; 



фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителей 

(законных представителей) ребенка; 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка или поступающего; 

факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка или 

поступающего со своим уставом, со сведениями о дате предоставления и 

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 

деятельности, с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

наименование дополнительной общеразвивающей программы; 

музыкальный инструмент (для приема на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам, предусматривающим обучение игре на 

музыкальном инструменте) и его наличие дома; 

согласие родителей (законных представителей) ребенка или поступающего 

на обработку персональных данных. 

1.11. Для приема родители (законные представители) ребенка или 

поступающий представляют следующие документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

копию документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости); 

фотографию ребенка или поступающего размером 3x4 сантиметра. 

При посещении учреждения и (или) очном взаимодействии с 

уполномоченными должностными лицами учреждения родители (законные 

представители) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в 

настоящем положении. 

1.12. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителями (законными представителями) ребенка или 

поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение 

в учреждение. После регистрации заявления о приеме на обучение и перечня 

документов, представленных родителями (законными представителями) ребенка 

или поступающим, родителям (законным представителям) ребенка или 

поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица 

учреждения, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и 

документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение 

и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

1.13. Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в 

учреждение персональных данных поступающих в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных. 

1.14. Не позднее чем за 14 календарных дней до начала приема документов 

учреждение размещает на официальном сайте учреждения в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» и информационном стенде учреждения 

следующую информацию: 



настоящий Порядок; 

перечень дополнительных общеразвивающих программ, по которым 

объявляется прием; 

количество мест на обучение по каждой дополнительной общеразвивающей 

программе; 

сведения о работе приемной комиссии; 

образец заявления о приеме на обучение; 

образец договора об оказании образовательных услуг за счет средств 

физического и (или) юридического лица; 

сроки приема документов. 

1.15. Прием на обучение оформляется приказом учреждения. 

1.16. В случае приема на обучение за счет средств физических и (или) 

юридических лиц изданию приказа о приеме лица на обучение предшествует 

заключение договора об образовании. 

1.17. При проведении приема на конкурсной основе поступающему 

предоставляется также информация о проводимом конкурсе и об итогах его 

проведения. 

 

II. Особенности приема на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам в 

области искусств 

 

2.1. Организацию приема на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам в области искусств осуществляет приемная 

комиссия, возглавляемая директором учреждения. 

2.2. При приеме на обучение учреждение может проводить просмотр, 

прослушивание и (или) собеседование с поступающим или проводить отбор в иной 

форме (далее также – отбор), если это предусмотрено соответствующей 

дополнительной общеразвивающей программой. 

Целями отбора являются: 

определение творческих способностей, задатков, физических данных 

поступающих; 

рекомендации по выбору дополнительной общеразвивающей программы; 

выбор музыкального инструмента (при приеме на обучение по 

дополнительным общеразвивающим программам, предусматривающим обучение 

игре на музыкальном инструменте); 

определение условий для индивидуализации обучения. 

Прослушивание проводится для определения музыкальных данных 

поступающего по параметрам: 

музыкальный слух; 

чувство ритма; 

музыкальная память; 

координация движений. 

Собеседование проводится для определения индивидуально-

психологических особенностей поступающего по параметрам: 

контактность; 

особенности темперамента; 

эмоциональность; 



реакция на вопросы; 

содержательность ответов; 

и др. 

2.3. Выбор музыкального инструмента для обучения осуществляется 

учреждением с учетом мнения родителей (законных представителей) и (или) 

поступающего. 

2.4. На хореографическое отделение поступающий проходит отбор, где 

дается оценка природных физических данных – гибкость, шаг, подъем, 

выворотность стопы, прыжок, музыкальных данных – слух, ритм, память. 

2.5. На отделение декоративно-прикладного искусства отбор детей 

проводится в форме собеседования, творческих заданий, позволяющих определить 

наличие способностей в области декоративно-прикладного творчества и просмотра 

творческих работ детей. 

2.6. Прослушивание или отбор в иной форме поступающих проводятся по 

графику, утверждаемому приказом учреждения. 

2.7. На заседании приемной комиссии ведется протокол, в котором 

фиксируются отзывы членов комиссии, рекомендации по выбору образовательной 

программы, музыкального инструмента и другие данные. 

 

III. Порядок зачисления в Учреждение 

3.1. Зачисление поступающих в Учреждение по направлениям (отделениям) 

оформляется приказом директора на основании заявления родителей и (или) 

законных представителей и решения приемной комиссии Учреждения. 

3.2. Зачисление учащихся в Учреждение осуществляется не позднее 1 

сентября. В остальное время проводится доукомплектование Учреждения в 

соответствии с установленными нормативами. 

 

IV. Право преимущественного зачисления 

При успешном прохождении приемных испытаний и одинаковом количестве 

набранных баллов на приемных испытаниях у поступающих в МБУДО ДШИ № 4 

свободное бюджетное место будет предоставлено тому поступающему, который 

имеет право преимущественного зачисления (льготу). 

 

Право преимущественного зачисления при приеме имеют (льгота 

действительна для зачисления по месту жительства ребенка): 

- дети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших при (после) выполнении (я) задач СВО;  

- дети Героев России;  

- дети сотрудников полиции (по месту жительства независимо от формы 

собственности);  

- дети сотрудников внутренних дел, некоторых Федеральных органов 

исполнительной власти (по месту жительства независимо от формы собственности) 

(сотрудники юстиции, обеспечивающих подразделений органов внутренних дел, 

имеющих специальное звание юстиции);  

- дети сотрудников противопожарной службы (не вся служба МЧС) (имеющие 

специальные звания);  

- дети сотрудников, проходящие службу в учреждениях и органах уголовно 

исполнительной системы, органах принудительного исполнения;  



- дети сотрудников, проходящие службу в уголовно-исполнительной системе, 

органах принудительного исполнения (судебные приставы) в таможенных органах;  

- дети-сироты;  

- дети, оставшиеся без попечения родителей. 

 

  



 

Приложение 2 

к приказу № 25-од  

от «01» сентября 2026 г. 

 

Форма 

 

  Директору МБУДО ДШИ № 4 

 Тулаевой Е.В. 

 (ФИО директора учреждения) 

            от 

 (ФИО заявителя) 

 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приеме на обучение по дополнительной общеразвивающей программе  

в области искусств 

 

 Прошу принять моего ребенка _____________________________________________ 

на обучение в учреждение и провести отбор (прослушивание, или иная форма) по 

дополнительным общеразвивающим программам в области искусств: 

_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________ 

 

Сведения о поступающем 

 

ФИО  

Дата и месяц рождения   

Всего лет (на 1 сентября)  

Домашний адрес  

Наименование общеобразовательной 

школы или дошкольного образовательного 

учреждения 

 

Обучался ли ранее в ДШИ № 4, другой 

ДШИ, ДМШ (да/нет) 

 

 

 

 

 



 

Сведения о родителях (законных представителях)  

 

Степень родства  Мать / опекун / законный представитель 

(подчеркнуть) 

ФИО  

Место жительства    

Телефон    

e-mail    

Степень родства  Отец / опекун / законный представитель 

(подчеркнуть) 

ФИО  

Место жительства    

Телефон    

e-mail    

 

Имеется ли музыкальный инструмент 

дома, какой? 

 

 

 

 

С Уставом учреждения, правилами приема 

в учреждение на обучение по 

дополнительным предпрофессиональным 

программам в области искусств, с 

образовательными программами, с 

правами и обязанностями обучающихся 

ознакомлен(а) 

 

 подпись 

 

 

Даю согласие на процедуру отбора 

(прослушивания, или иная форма) в 

отношении моего ребенка в соответствии с 

Правилами приема в учреждение 

 

 подпись 

 

 

«____» __________ 20 ___ года 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 3 

к приказу № 25-од  

от «01» сентября 2026 г. 

 

Форма 

АППЕЛЯЦИЯ 

По результатам приема в МБУДО ДШИ № 4 

 

Прошу пересмотреть результаты индивидуального отбора на обучение 

по дополнительной общеразвивающей программе в области искусств, 

состоявшегося  «___» ____________ 20__ г., в  отношении ________________

___________________________ в связи:  

 

указать причины  

 

а) с нарушением процедуры отбора, выразившимся в 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

б) с несогласием с результатами отбора __________ 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

 

«___»  ____________  20__ г.       _________________/____________________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 4 

к приказу № 25-од  

от «01» сентября 2026 г. 
СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных обучающегося 

и родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся 

 

Я, 

_______________________________________________________________________, 

проживающ___ по адресу 

_________________________________________________________, паспорт серии _______ 

№ __________ выдан __________________________________________ 

_________________________________________________________ «___» _________ 20 

___ г., код подразделения ____-____, в соответствии с требованиями статей 9, 11 

Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», даю 

согласие муниципальному бюджетному учреждению дополнительного образования 

города Новосибирска «Детская школа искусств № 4», ОГРН 1025403870062, г. 

Новосибирск,                         ул. Маяковского, 20 (далее также – Оператор) на обработку 

моих персональных данных: 1) фамилия, имя, отчество; 2) пол; 3) число, месяц, год 

рождения, место рождения; 4) сведения о гражданстве; 5) вид, серия, номер документа, 

удостоверяющего личность, дата выдачи, наименование органа, выдавшего его; 6) адрес и 

дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического 

проживания; 7) номер контактного телефона, адрес электронной почты; 8) реквизиты 

свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния; 9) место 

работы, занимаемая должность; 

и персональных данных моего ребенка 

_________________________________________ _________________________________: 1) 

фамилия, имя, отчество; 2) пол; 3) число, месяц, год рождения, место рождения; 4) 

сведения о состоянии здоровья; 5) адрес места жительства и (или) места пребывания 

ребенка; 6) фотоизображение с участием ребенка; 7) фотоизображение с участием 

ребенка; 8) видеозапись индивидуального отбора 

в целях: 

проведения приема на обучение (индивидуального отбора), осуществления 

образовательной деятельности, включая ведение делопроизводства и документооборота в 

бумажном и электронном виде, связанного с обеспечением образовательной деятельности. 

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими 

персональными данными и персональными данными моего ребенка, включая сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, 

обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои 

персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в 

списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, 

регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), связанных с 

кадровой и образовательной деятельностью. 

Настоящее согласие действует с даты его подписания до прекращения 

образовательных отношений, а также в течение трех лет с даты прекращения 

образовательных отношений. 

В случае если по результатам индивидуального отбора мой ребенок не будет 

рекомендован к зачислению, настоящее согласие действует в течение одного года со дня 

опубликования пофамильного списка-рейтинга. 



После отчисления обучающегося персональные данные будут храниться у 

Оператора в течение предусмотренного законодательством Российской Федерации срока 

хранения документов. 

Передача моих персональных данных и персональных данных моего ребенка иным 

лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного 

согласия. 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного заявления, которое может быть направлено мной в адрес 

Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под 

расписку представителю Оператора. 

Я информирован(а), что в случае отзыва согласия на обработку моих персональных 

данных и персональных данных моего ребенка Оператор продолжит обрабатывать мои 

отдельные персональные данные и отдельные персональные данные моего ребенка в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. Персональные 

данные, обработка которых не предусмотрена обязательными требованиями, будут 

уничтожены Оператором в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления 

моего заявления. 

 

 

Дата ___________________    Подпись 

________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5 

к приказу № 25-од  

от «01» сентября 2026 г. 

 

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для 

распространения 

 

 

Я, 

_______________________________________________________________________, 

проживающ___ по адресу 

_________________________________________________________, номер телефона +7 

(____) _____-____-____, адрес электронной почты ____________________, в соответствии 

с требованиями статьи 10.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 

«О персональных данных», даю согласие муниципальному бюджетному учреждению 

дополнительного образования города Новосибирска «Детская школа искусств № 4», 

ОГРН 1025403870062, г. Новосибирск, ул. Маяковского, 20 (далее также – оператор, 

учреждение) на предоставление доступа неограниченному кругу лиц персональных 

данных моего ребенка _________________ 

________________________________________________________: 1) фамилия, имя, 

отчество; 2) образовательная программа (музыкальный инструмент); 3) средний 

(итоговый) балл; 4) место в рейтинге 

на официальном сайте учреждения в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет https://dshi4-nsk.ru/ в целях размещения пофамильного списка-рейтинга по 

итогам индивидуального отбора поступающих на обучение по дополнительным 

предпрофессиональным программам в области искусств. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект 

персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень 

устанавливаемых условий и запретов (заполняется по желанию) 

_________________________________________ 

_________________________________________________________________________

______. 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться 

оператором только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь 

для строго определенных работников, либо с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных 

(заполняется по желанию) 

_________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

______. 

Настоящее согласие действует с даты его подписания до 01 октября 2027 г. 

 

 

Дата ___________________   Подпись ________________________ 

 

https://dshi4-nsk.ru/
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